
「八尾市市民活動支援基金事業助成金」手続きの流れ 
★【通常の場合】 
（市民団体等との関係） 
 

市
民
団
体
等 

八
尾
市 

①事業計画 ②基金事業助成金交付申請書 

③審査会に
て審査 

④基金事業助成金交付決定通知書

⑦基金事業助成金実績報告書

⑧審査及び 
助成金確定 

⑨基金事業助成金確定通知書 

⑪助成金振込 

・基金事業助成金交付申請書（様式第１号） 

・事業計画書（様式第 2号） 

・事業収支予算書（様式第 3号） 

・団体に関する調書（様式第 4号） 

・役員名簿(会員名簿含む)＋定款・規約・会則等 

・基金事業助成金実績報告書（様式第 11号） 

・事業実施報告書（様式第 12号）＋領収書等 

・事業収支決算書（様式第 13号） 

⑫各市民団
体等の 
金融機関 
口座確認 

・基金事業助成金交付決定通知書（様式第 5号） 

・基金事業助成金確定通知書（様式第 14号） 

・各市民団体等の口座へ 

⑥事業 
 完了 

⑤助成事業 
実施 

⑩基金事業助成金交付請求書 

・基金事業助成金交付請求書（様式第 15号） 

助成金額は、
３０万円が
上限です。 

３０日以内 

事業年度の
３月末まで
に提出。 

翌年度の 
４月 12日ま
でに提出。 

５月１５日
までに 

６月中旬頃

６月下旬頃



様式第１１号（第７条第１項関係） 

八尾市市民活動支援基金事業助成金実績報告書 

 
平成  年    月    日 

 
（あて先）八尾市長 

申請者 住所(所在地)             

団体名             

                               代表者名            印 

 
平成２５年度八尾市市民活動支援基金事業助成金について、次のとおり関係書類を
添えて、報告します。 

助 成 年 度 平成２５年度 事 業 名  

交 付 決 定 平成  年  月  日 八尾市指令人ふ第   号 

助成金交付決定額      円 

実 績 の 概 要 

(内容、効果等) 

  

添 付 書 類 

1 事業実施報告書 

2 事業収支決算書 

3 その他市長が必要と認める書類 

 （               ）  

担当課受付印 

 



様式第１２号（第７条第２号関係） 

平成２５年度 事業実施報告書 

    団体名 

項目 実施内容の説明 
 (※期間、日時、場所、事業に直接係わ
った人数、事業実施により得られたこと
及び今後の展開を記入) 

  

※ 項目欄は、事業や行事名その他、助成事業の内容に合わせて記入すること。 
※ 事業実施の内容を説明するためのスペースが足りない場合は、別紙資料を添付すること。 



様式第１３号（第７条第３号関係） 

平成２５度 事業収支決算書 

  

 収入                           (単位 円) 

収入の種類 決算額 内容説明(算出基礎等) 

1 

2  

3 

4 

  

 

 

  

収入合計     

 支出                           (単位 円) 

項 目 決算額 
左のうち 

助成金充当額 
 内容説明(算出基礎等) 

１ 謝金 

２ 旅費交通費 

３ 印刷製本費 

４ 物品購入費 

５ 通信運搬費 

６ 保険料 

７ 使用料及び賃借料 

８ その他 

 

     

支出合計      

※ 事業計画の内容を説明するためのスペースが足りない場合は、別紙資料を添付すること。 
※ 支出については、必ず領収書の写しを添付すること。 



様式第１５号（第１４条関係） 

八尾市市民活動支援基金事業助成金交付請求書 

 
平成  年    月    日 

（あて先）八尾市長 
 
                申請者 住所（所在地）             

団体名             

                   代表者名            印 

 
平成２５年度八尾市市民活動支援基金事業助成金について、次のとおり請求します。 

助 成 年 度 平成２５年度  

事 業 名  

交 付 決 定 通 知 平成  年  月  日付通知 八尾市指令人ふ第   号 

助成金交付決定額           円 

確 定 通 知 平成  年  月  日付通知 八尾市指令人ふ第   号 

助成金確定通知額                    円 

既 受 領 額                    円 

今回請求額                    円 内  訳 

残 額                    円 

※ 八尾市市民活動支援基金事業助成金確定通知書（様式第１４号）の写しを添付すること。 



「八尾市市民活動支援基金事業助成金」手続きの流れ 

★【概算払いの場合】事業の完了前に助成金を交付する場合 
（市民団体等との関係） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

市
民
団
体
等 

八
尾
市 

①事業計画 ②基金事業助成金交付申請書 

③審査会に

て審査 ④基金事業助成金交付決定通知書 

⑤基金事業助成金概算払い交付請求書 

⑪審査及び 
助成金確定 

⑥助成金交付 

・基金事業助成金交付申請書（様式第１号） 

・事業計画書（様式第2号） 

・事業収支予算書（様式第3号） 

・団体に関する調書（様式第4号） 

・役員名簿(会員名簿含む) ＋定款・規約・会則等 

・ 基金事業助成金概算払い交付請求書（様式第16号） 

・基金事業助成金交付決定通知書（様式第5号）の写し 

⑦口座確認 

・基金事業助成金交付決定通知書（様式第5号） 

・ 各市民団体等の口座へ 

⑨事業完了 

⑧助成事業 
実施 

⑩基金事業助成金実績報告書 

⑫基金事業助成金確定通知書 

・ 基金事業助成金確定通知書（様式第14号） 

精算 

助成事業の性質
上、事業の完了前
に助成金を交付
する必要がある
場合 

助成金額は、

３０万円が上

限です。 

概算払額と実績
額の精算。 
差額が生じなく
ても必要。 

・ 基金事業助成金実績報告書（様式第11号） 

・事業実施報告書（様式第12号）＋領収書等 

・事業収支決算書（様式第13号） 

・事業助成金精算書（様式第17号） 

事業年度の３

月末までに提

出。 

５月１５日
までに 

６月中旬頃
６月下旬頃 



様式第１６号（第１１条第２号関係） 

八尾市市民活動支援基金事業助成金概算払い交付請求書 

 
平成  年  月  日 

 
 
（あて先）八尾市長 
 
 
                申請者 住所(所在地)  

団体名  

                         代表者名             印 

 
 
平成２５年度八尾市市民活動支援基金事業助成金について、次のとおり請求します。 

助 成 年 度 平成２５年度  

事 業 名  

交 付 決 定 通 知 平成  年  月  日付通知 八尾市指令人ふ第  号 

助成金交付決定額  円 

既 受 領 額      ０円 

今回請求額  円 内訳 

残      額 ０円 

※ 八尾市市民活動支援基金事業助成金交付決定通知書（様式第５号）の写しを添付すること。 



様式第１１号（第７条第１項関係） 

八尾市市民活動支援基金事業助成金実績報告書 

 
平成  年    月    日 

 
（あて先）八尾市長 

申請者 住所(所在地)             

団体名             

                               代表者名            印 

 
平成２５年度八尾市市民活動支援基金事業助成金について、次のとおり関係書類を
添えて、報告します。 

助 成 年 度 平成２４年度 事 業 名  

交 付 決 定 平成  年  月  日 八尾市指令人ふ第   号 

助成金交付決定額      円 

実 績 の 概 要 

(内容、効果等) 

  

添 付 書 類 

1 事業実施報告書 

2 事業収支決算書 

3 その他市長が必要と認める書類 

 （               ）  

担当課受付印 

 



様式第１２号（第７条第２号関係） 

平成２５年度 事業実施報告書 

    団体名 

項目 実施内容の説明 
 (※期間、日時、場所、事業に直接係わ
った人数、事業実施により得られたこと
及び今後の展開を記入) 

  

※ 項目欄は、事業や行事名その他、助成事業の内容に合わせて記入すること。 
※ 事業実施の内容を説明するためのスペースが足りない場合は、別紙資料を添付すること。 



様式第１３号（第７条第３号関係） 

平成２５年度 事業収支決算書 

  

 収入                           (単位 円) 

収入の種類 決算額 内容説明(算出基礎等) 

1 

2  

3 

4 

  

 

 

  

収入合計     

 支出                           (単位 円) 

項 目 決算額 
左のうち 

助成金充当額 
 内容説明(算出基礎等) 

１ 謝金 

２ 旅費交通費 

３ 印刷製本費 

４ 物品購入費 

５ 通信運搬費 

６ 保険料 

７ 使用料及び賃借料 

８ その他 

 

     

支出合計      

※ 事業計画の内容を説明するためのスペースが足りない場合は、別紙資料を添付すること。 
※ 支出については、必ず領収書の写しを添付すること。 



様式第１７号（第９条関係） 

八尾市市民活動支援基金事業助成金精算書 

 
平成  年    月    日 

 （あて先）八尾市長 
 

                申請者  住所（所在地）             

団体名             

                                 代表者名            印 

 

 平成２５年度八尾市市民活動支援基金事業助成金について、下記のとおり精算し
ます。 

  

記 

  

        概算払い額                  円 

  

        確 定 額                  円 

                                   

        精 算 額                  円 

 


