
開票会場設営業務図面
（市議会議員・市長選挙）
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＜フロアシート設置図＞

荷捌室 女子

便所

男子

便所

サブアリーナ

ｺﾞﾐ置場

指

導

員

控

室

指

導

員

控

室
器具室 選手控室 審判員控室 選手控室

器具室

喫茶コーナー

ロ　ビ　－

女

子

便

所
男子便所ｽﾀｯｷﾝｸﾞ

ﾁｪｱｰ収納庫
ｽﾀｯｷﾝｸﾞ

ﾁｪｱｰ収納庫

器具室
大会

役員室

放

送

室

器具室 器具室

男子更衣室 ｼｬﾜｰ室

女子更衣室 ｼｬﾜｰ室 サブアリーナ器具室

器

具

室

幼児室
メインアリーナ

展示コーナー 談話コーナー

EV



＜1F通路設営図＞
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＜2F通路設営図＞
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＜受付設営図＞
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柱 柱 柱 柱柱

ホワイトボード（裏側）
※体育館より借用

ホワイトボード（裏側）
※体育館より借用

ホワイトボード（裏側）
※体育館より借用

・ロビーに体育館で借用したホワイトボードを3つ置く。

・セロハンテープで名札を左上から縦に番号順に貼る。



＜サブアリーナレイアウト＞
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＜サブアリーナ設営図＞

7

・貴社調達机（180cm×60cm）17台、椅子30脚、ダンボール（サブアリーナ用）44箱を並べる。

・机の上に計数機を2台ずつ置く。

・指定の貼紙を貼り付ける。

・机の上に指定のカゴ等を置く。

床に貼付
計数機（新）「SVC-100」
（各テーブル２台）

各テーブルに2本ずつ
赤ボールペンを置く

43「黒カバン返却」

42「名簿抄本返却」
カゴ（M）1個にカゴ（S)1個を入れる
カゴ（S)の中に黒・赤ボールペン各1
本、電卓1個、ジャンボクリップ10個44「投票録受付」 44「投票録受付」

イスの背中に①-⑧
の看板を貼る

45「従事者荷物置場」

100
cm

46「交付機・コードリール返却」

ダンボール箱44枚を組み立て（上は物を入
れられるよう口を開けておく）、①～㊹の通し
番号を大きく記載し、①から順に並べておく カゴ（S)を８個

出 入 口

物
品
置
場

荷 物 置 場

①～⑪

⑫～㉒㉓～㉝㉞～㊹
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＜メインアリーナレイアウト＞
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＜選別台の組み方＞
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【選別台A1～A6】

・机の上にコンパネ（182cm×91cm）を8枚並べる。

・貴社調達机（180cm×45cm）10台を並べる。

・コンパネをクラフト紙で覆い、投票用紙が入る隙間がないよう養生テープで留める。
・上図のとおり、選別台紙を等間隔に養生テープで貼る。
・ポールを取り付け、指定の用紙を貼る（P14＜ポールの設置方法＞参照）。
・ 選別台紙は隙間がないよう長辺に沿って貼り付けること。

養生テープ

選別台紙



＜選別台の組み方＞
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【選別台B1～B6】

・コンパネをクラフト紙で覆い、投票用紙が入る隙間がないよう養生テープで留める。
・上図のとおり、選別台紙を等間隔に養生テープで貼る。
・ポールを取り付け、指定の用紙を貼る（P14＜ポールの設置方法＞参照）。
・ 選別台紙は隙間がないよう長辺に沿って貼り付けること。

・机の上にコンパネ（182cm×91cm）を4枚並べる。

・貴社調達机（180cm×45cm）6台を並べる。

養生テープ

選別台紙



＜選別台の組み方＞
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【選別台Ｃ1～Ｃ3】

・机の上にコンパネ（182cm×91cm）を10枚並べる。

・貴社調達机（180cm×45cm）11台を並べる。

・コンパネをクラフト紙で覆い、投票用紙が入る隙間がないよう養生テープで留める。
・ポールを取り付け、指定の用紙を貼る（P14＜ポールの設置方法＞参照）。

・Ｃ1～Ｃ3の各選別台の下に選別セットを10セットずつ用
意する。

選別セット（苺パック）



＜選別台の組み方＞
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【選別台Ｄ1】

・机の上にコンパネ（182cm×91cm）を10枚並べる。

・貴社調達机（180cm×45cm）11台を並べる。

・コンパネをクラフト紙で覆い、投票用紙が入る隙間がないよう養生テープで留める。
・上図のとおり、選別台紙を等間隔に養生テープで貼る。
・ポールを取り付け、指定の用紙を貼る（P14＜ポールの設置方法＞参照）。
・ 選別台紙は隙間がないよう長辺に沿って貼り付けること。

養生テープ

選別台紙



＜識別不能票選別台の組み方＞
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【識別不能票選別台】

・貴社調達机（180cm×45cm）4台を並べる。
・ポールを取り付け、指定の用紙を貼る（P14＜ポールの設置方法＞参照）。

識 別
不能票

選別台

選別セット（苺パック）

カゴ（SS）
輪ゴム適量



＜ポールの設置方法＞
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・ポール上部のキャップを開け、横棒を取り出し、上部に固定する。

・指定の貼紙をセロテープで横棒に貼り付ける。

・ポールを250cm程度まで伸ばし、机の脚に養生テープで２箇所留める。

集票台
A1

○○係

集合場所



＜集票台A1～A4設営図＞
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・貴社調達机（180cm×60cm）を4台並べる。

・ポールを取り付ける（P14＜ポールの設置方法＞参照）。

・机の上に指定のカゴ、腕章を置き、机の下に集票セット（苺パック） ○○係
集合場所

集票台
Ａ１

カゴ（SS）
輪ゴム適量

候補者カゴ（M）

集票セット（苺パック）

腕章



＜分類機台A・B、集票台B1～B2設営図＞
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・貴社調達机（180cm×60cm）を8台並べる。

・ポールを取り付ける（P14＜ポールの設置方法＞参照）。

・机の上に指定のカゴ、集票セット（苺パック）、腕章を置く。

候補者カゴ（M）
分類機

分類機台
Ａ

○○係
集合場所

集票台
Ｂ１

カゴ（SS）
輪ゴム適量

識別不能票
カゴ（Ｌ）

腕章

集票セット（苺パック）



＜集票台B3設営図＞
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・貴社調達机（180cm×60cm）を4台並べる。

・ポールを取り付ける（P14＜ポールの設置方法＞参照）。

・机の上に指定のカゴ、集票セット（苺パック）、腕章を置く。

○○係
集合場所

集票台
Ｂ３

カゴ（SS）
輪ゴム適量

候補者カゴ（M）

集票セット（苺パック）

腕章

○○係
集合場所

○○係
集合場所



＜点検台A・B設営図＞
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・貴社調達机（180cm×60cm）1台、椅子4脚を並べる。

・机の上に候補者一覧を貼り付ける。

・指定の貼紙を貼り付ける。

・机の上に指定のカゴ等を置く。

点
検
台
Ａ
1

候補者
一覧

候補者
一覧

未点検カゴ（M）
点検済カゴ（M）

審査票カゴ（SS）

ラベルなしカゴ（SS）
指サック、輪ゴム適量



＜計数台・括束台A・B設営図＞
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・貴社調達机（180cm×60cm）5台、椅子4脚を並べる。

・ポールを取り付ける（P14＜ポールの設置方法＞参照） 。

・指定の貼紙を貼り付ける。

・机の上に計数機2台、バーコード整理棚、FDケースを置く。

・机の上に指定のカゴ等を置く。

バーコード整理棚

候補者カゴ（L）

括
束
台
A
1

計数機

計数機

ラベルなしカゴ（SS）
輪ゴム適量

FDケース

赤ボールペン2本

候補者カゴ（L）

計数台
Ａ１



＜審査台A設営図＞
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・貴社調達机（180cm×60cm）12台、椅子11脚を並べる。

・ポールを取り付ける（P14＜ポールの設置方法＞参照） 。

・机の上に計数機1台を置く。

・机の上に指定のカゴ、選別・集票セット（苺パック）を置く。

・指定の貼紙を貼り付ける。

審
査
台
A2

審
査
台
A1

計数機

審査票カゴ（L）

集票セット（Mカゴに苺パック2個とSSカゴを入れたもの）

点字票カゴ（SS）

選別セット



＜審査台B設営図＞
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・貴社調達机（180cm×60cm）10台、椅子11脚を並べる。

・ポールを取り付ける（P14＜ポールの設置方法＞参照） 。

・机の上に計数機1台を置く。

・机の上に指定のカゴ、選別・集票セット（苺パック）を置く。

・指定の貼紙を貼り付ける。

集票セット（Mカゴに苺パック2個とSSカゴを入れたもの）

審
査
台
B2

計数機

審査票カゴ（L）

点字票カゴ（SS）

審
査
台
B1

選別セット
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＜審査台A1・A2・B1・B2選別セット＞

※　【有効票】選別セットについては、パックに候補者名
シールを添付済のため短冊は不要。

市議会議員の定員は26名であり、候補者全員分パックを用意する。（約50を想定）

候
補
者
F

【有効票】市議・市長選別セット（審査台A2・B2）

候
補
者
A

候
補
者
B

候
補
者
C

候
補
者
D

候
補
者
F

按
分
票

（
使
用
し
ま
せ
ん

）

（
使
用
し
ま
せ
ん

）

按
分
票

【無効票】市議・市長選別セット（審査台A1・B1） 【有効票】市議・市長選別セット（審査台A1・B1）

①
候
補
者
で
無
い
者
の
名
を
記
載

②
２
人
以
上
の
候
補
者
名
を
記
載

③
候
補
者
名
の
ほ
か
他
事
を
記
載

⑤
候
補
者
の
何
人
を
記
載
し
た
か
確
認
し
難
い

⑥
白
紙
票

⑦
単
に
雑
事
を
記
載

⑧
単
に
記
号
・
符
号
を
記
載

⑩
被
選
挙
権
の
な
い
候
補
者
の
名
を
記
載

（
使
用
し
ま
せ
ん

）

（
使
用
し
ま
せ
ん

）

候
補
者
A

候
補
者
B

候
補
者
C

候
補
者
D

【無効票】市議・市長選別セット（審査台A2・B2）

①
候
補
者
で
無
い
者
の
名
を
記
載

②
２
人
以
上
の
候
補
者
名
を
記
載

③
候
補
者
名
の
ほ
か
他
事
を
記
載

⑤
候
補
者
の
何
人
を
記
載
し
た
か
確
認
し
難
い

⑥
白
紙
票

⑦
単
に
雑
事
を
記
載

⑧
単
に
記
号
・
符
号
を
記
載

⑩
被
選
挙
権
の
な
い
候
補
者
の
名
を
記
載



＜集積台、得票計算台、押印台等設営図＞（市議会議員）
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・貴社調達机（180cm×60cm）27台、椅子18脚、卓球ネットを並べる。

・得票計算台にバーコード整理棚2つ、ノートPC、プリンタ、マウス、テンキー、バーコードリーダー、赤ボールペン、電卓を置く。

・押印台に朱肉を5つ置く。

・選挙管理委員、選挙立会人、選挙長の席に赤ボールペンを1本ずつ置く。

・机の上に指定のカゴを置く。

・指定の貼紙を貼り付ける。

・貴社調達のダンボール10個を置く。

選挙管理委員
選挙長

押印台

選挙立会人

候補者カゴ（L）

集積台

得票計算台

ラベルなしカゴ（M）



＜集積台、得票計算台、押印台等設営図＞（市長）
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・貴社調達机（180cm×60cm）20台、椅子10脚、卓球ネットを並べる。

・得票計算台にバーコード整理棚2つ、ノートPC、プリンタ、マウス、テンキー、バーコードリーダー、赤ボールペン、電卓を置く。

・押印台に朱肉を5つ置く。

・選挙立会人の席に赤ボールペン1本、朱肉1個ずつを置く。

・机の上に指定のカゴを置く。

・指定の貼紙を貼り付ける。

・貴社調達のダンボール10個を置く。

得票計算台
押印台

選挙立会人

候補者カゴ（L）

集積台

複合機

ラベルなしカゴ（M）



＜投票箱置場設営図＞
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・空のMカゴ15個、養生テープを入れたLカゴ１個を置く。

・指定の貼紙を貼り付ける。

投
票
箱
置
場

ラベルなしカゴ（L)

ラベルなしカゴ（M)



＜投票箱・カギ受付設営図＞
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・選管机（160cm×60cm）を2台並べる。

・指定の貼紙を貼り付ける。

投
票
箱

カ
ギ

受
付



＜報道席設営図＞
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・貴社調達机（180cm×60cm）3台、椅子6脚、卓球ネットを並べる。

・指定の貼紙を貼り付ける。

報
道
席


