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[bookmark: _Toc237512819]　提出書類一覧
	様式
番号
	書式名
	サイズ
	ファイル
形式※１
	枚数制限
※２

	１．募集要項等に関する提出書類

	１－１
	募集要項等に関する質問書
	A４
	Excel
	適宜

	１－２
	募集要項等に関する説明会及び現地見学会参加申込書
	A４
	Excel
	適宜

	１－３
	配付資料に関する誓約書
	A４
	Word
	１枚

	２．参加資格書類に関する提出書類

	２－１
	参加表明書
	A４
	Word
	１枚

	２－２
	応募者等構成表
	A４
	Word
	適宜

	２－３
	委任状（代表企業）
	A４
	Word
	適宜

	２－４
	参加資格審査申請書（運営業務にあたる者）
	A４
	Word
	適宜

	２－５
	参加資格審査申請書（維持管理業務にあたる者）
	A４
	Word
	適宜

	２－６
	参加資格審査申請書（その他の業務にあたる者）
	A４
	Word
	適宜

	
	・添付書類
	－
	－
	適宜

	２－７
	辞退届
	A４
	Word
	１枚

	３．官民対話に関する提出書類

	３－１
	官民対話参加申込書
	A４
	Excel
	適宜

	３－２
	官民対話議題内容申請書
	A４
	Excel
	適宜

	３－３
	官民対話参加者名簿
	A４
	Excel
	適宜

	３－４
	官民対話議事録
	A４
	Word
	適宜

	４．提案審査書類

	（１）提案全般に関する提出書類

	４－１
	提案書類提出届
	A４
	Word
	１枚

	４－２
	[bookmark: _Hlk213746721]提案書類確認書
	A４
	Word
	１枚

	４－３
	基礎審査チェックリスト
	A４
	Excel
	適宜

	４－４
	企業名対応表
	A４
	Word
	１枚

	（２）価格提案書

	５－１
	提案価格見積書
	A４
	Word
	１枚

	５－２
	運営権対価提案書
	A４
	Word
	１枚

	５－３
	収益還元提案書
	A４
	Word
	１枚

	（３）提案内容に関する提出書類

	基準①　施設の運営等に関する計画が当該運営等に係る業務の適正かつ確実な実施のために適切なものであること。

	６－０
	表紙
	A４
	Word
	１枚

	６－１
	基本方針
	A４
	Word
	１枚

	６－２
	業務実施体制
	A４
	Word
	１枚

	６－３
	運営計画
	A４
	Word
	２枚

	６－４
	活用計画
	A４
	Word
	１枚

	６－５
	活用イメージ
	A３
	Word
	１枚

	基準②　施設の運営等を適正かつ確実に実施するために必要な経理的基礎及び技術的能力を有する者であること。

	７－０
	表紙
	A４
	Word
	１枚

	７－１
	長期収支計画書
	A３
	Excel
	適宜

	７－２
	開業準備業務費内訳書
	A４
	Excel
	適宜

	７－３
	運営業務に係る収支内訳書
	A３
	Excel
	適宜

	７－４
	維持管理業務費内訳書
	A３
	Excel
	適宜

	７－５
	運営継続性
	A４
	Word
	１枚

	７－６
	リスク管理
	A４
	Word
	１枚

	７－７
	利用者等の安全確保
	A４
	Word
	１枚

	基準③　施設の効用を最大限に発揮するとともに、効率的な運営等ができること。

	８－０
	表紙
	A４
	Word
	１枚

	８－１
	設計等支援
	A４
	Word
	１枚

	８－２
	開業運営準備・広報等
	A４
	Word
	１枚

	８－３
	文化財の保存と活用
	A４
	Word
	２枚

	８－４
	地域魅力向上
	A４
	Word
	１枚

	８－５
	地域経済への配慮
	A４
	Word
	１枚


※１　「ファイル形式」の「Excel」及び「Word」はそれぞれ、Microsoft Excel（*.xlsx）形式及びMicrosoft Word（*.docx）形式を指す。
※２　枚数制限は提出枚数の上限を示すものであり、上限枚数までの作成を必須とするものではない。


[bookmark: _Toc237512820]　記載要領
[bookmark: _Toc237512821]共通事項
記載内容
明確かつ具体的に記述すること。
造語、略語は、専門用語、一般用語を用いて初出の箇所に定義を記述すること。
他の様式や補足資料に関連する事項が記載されている等、参照が必要な場合には、該当するページを記入すること。
提案書類に用いる言語は日本語、単位は計量法（平成４年法律第51号）に定めるもの、通貨単位は日本円、時刻は日本標準時とすること。
書式等
1. 使用する用紙は、特に指定のない限り、A４縦長横書き片面とすること。なお、A３サイズが指定されているものは、原則としてA３横使い横書きにて作成し、左綴じしてA４サイズに折り込むこと。
図面等を除き、提出書類で使用する文字の大きさは、10ポイント（図表内に使用する文字、設計図書類等は除く）以上とし、上下左右に20ｍｍ程度（±５ｍｍを限度）の余白を設定すること。
各様式は、本様式集を参考に、Microsoft Word又はExcelにて各自作成すること。なお、本様式集のMicrosoft Excelの計算式については、検算し、確認すること。
提出書類の枚数に制限がある場合は、それを遵守すること。
各様式における記載内容が複数ページにわたるときは、右肩に番号を振ること。（例[1/3]）
図表等は適宜使用して構わないが、規定のページ数に含めること。
留意事項
提出書類には、市が参加資格審査の結果を通知する書類に記載した応募者等番号のみを付すこととし、構成企業及び協力企業の名称が類推できるような記載を行わないこと。構成企業及び協力企業についてのみ運営企業A、維持管理企業B等に置き換え、「企業名対応表」（様式４－４）に記載すること。
[bookmark: _Toc237512822]各提出書類の記載要領
参加資格書類
1. 各企業の代表者を記載する提出書類は、企業の代表者の所在地、商号又は名称、代表者職氏名とし、実印を押印すること。なお、市の「令和８年度 建設工事等競争入札参加資格者名簿【工事】」「令和８年度 建設工事等競争入札参加資格者名簿【業務】」及び令和８年度八尾市競争入札参加資格者名簿（物品、委託・役務等）」（以下、３つを総称して「市の入札参加資格」という。）に登録している場合であっても、市の入札参加資格申請時に記載した支店、営業所等の契約先ではないことに注意すること。また、押印についても、実印であることに注意すること。
1. 所在地は、本社・本店等の所在地とし、登記上の所在地と実際の所在地が異なる場合は、実際の所在地を記入し、登記上の所在地を括弧書きすること。
各証明書類は、証明年月日が参加表明書提出日から３か月以内のものであり、それぞれの発行官公署において定めた様式によるものを提出すること。
企業単体又は連結決算の財務諸表等は、直近３期分の以下書類の写しを添付すること。
	財務諸表等
	貸借対照表

	
	損益計算書、キャッシュフロー計算書（作成している場合）

	
	株主資本等変動計算書

	
	法人税申告書別表１（税務署の受付印のあるもの）、別表４、別表５の１及び別表５の２
※企業単体のみ

	
	会計監査人の監査報告書（会計監査を受けていない場合は、監事の監査報告書）


法人の概要は、以下書類の原本又は写しを添付すること。
	法人の概要
	法人等の沿革

	
	代表者の履歴

	
	代表者及び役員等の名簿（役職・名前（フリガナ入り）・生年月日を記載し、一覧にしたもの）

	
	組織及び事業概要

	
	監査指摘等状況


納税証明書は、直近２年間を証明する以下書類の原本を添付すること。
	納税証明書
（法人）
	国税に未納がないことの証明（様式その３の３）

	
	本社・本店等が所在する市町村の市民税・固定資産税に係る納税証明書（未納がないことの証明書でも可）

	
	八尾市に支店・営業所等がある場合は、八尾市の市民税・固定資産税に係る納税証明書（未納がないことの証明書でも可）


提案審査書類の記載要領
1. 着色は、自由とする。
図面を用いる場合は、原則、北を図面の上側になるようレイアウトし、異なる場合は方位を明記すること。
「基礎審査チェックリスト」（様式４－３）に記載のある項目は、可能な限り提案内容に関する提出書類にその内容を記載すること。


[bookmark: _Toc237512823]　提出要領
[bookmark: _Toc237512824]募集要項等に関する提出書類
募集要項を参照すること。
[bookmark: _Toc237512825]参加資格書類に関する提出書類
募集要項を参照すること。
1. （様式２－１）から（様式２－６）及び添付書類（会社概要等）をA４ファイルに一括して綴じ、表紙及び背表紙に「事業名」「参加資格書類」及び「代表企業名」を記したものを正１部提出すること。
様式ごと及び構成企業ごとに仕切りインデックスカードを入れて見出しを記載すること。
	様式番号
	書類名
	部数

	２－１
	参加表明書
	正１部

	２－２
	応募者等構成表
	

	２－３
	委任状（代表企業）
※応募者等が複数の法人から構成される場合
	

	２－４
	参加資格審査申請書（運営業務にあたる者）
	

	
	・添付書類
	

	２－５
	参加資格審査申請書（維持管理業務にあたる者）
	

	
	・添付書類
	

	２－６
	参加資格審査申請書（その他の業務にあたる者）
※その他業務にあたる者が参加する場合
	

	
	・添付書類
	


なお、参加資格審査を通過した応募者等が、本プロポーザルを辞退する場合は、（様式２－７）を提出すること。
	様式番号
	書類名
	部数

	２－７
	辞退届
	正１部


[bookmark: _Toc237512826]官民対話に関する提出書類
募集要項を参照すること。
提案審査書類
	様式番号
	書類名
	部数

	（１）提案全般に関する提出書類

	４－１
	提案書類提出届
	（３）の正本
に添付

	４－２
	提案書類確認書
	

	４－３
	基礎審査チェックリスト
	

	４－４
	企業名対応表
	

	（２）価格提案書

	５－１
	提案価格見積書
	（３）の正本
に添付

	５－２
	運営権対価提案書
	

	５－３
	収益還元提案書
	

	（３）提案内容に関する提出書類

	６－０～６－５
	基準①
	正本１部
副本15部

	７－０～７－７
	基準②
	

	８－０～８－５
	基準③
	

	（４）提案内容に関する提出書類の電子データ
	正１枚


提案全般に関する提出書類
（様式４－１）から（様式４－４）は、（３）「提案内容に関する提出書類」の正本に綴じ込むこと。
価格提案書
（様式５－１）から（様式５－３）は、（３）「提案内容に関する提出書類」の正本に綴じ込むこと。
提案内容に関する提出書類
（様式６）、（様式７）及び（様式８）
(1) A４版パイプ式ファイルに一括して綴じ、表紙及び背表紙に「事業名」「提案内容に関する提出書類」及び「応募者等番号」を記し、以下のラベルを下部に貼付したものを提出すること。
	＜正本の場合＞
	
	＜副本の場合＞

	正本
	
	副本　○／15

	（代表企業名）
	
	（応募者等番号）


(2) 様式ごとに仕切りインデックスカードを入れて見出しを記載すること。
(3) A３様式は、A４版に折り込むこと。
電子データ
(1) 提案書類提出時における各様式の電子データをDVD-Rに保存し、正本と共に1枚を提出すること。
(2) 電子データの表面には、「事業名」「電子データ」及び「応募者等番号」を記すこと。
(3) 電子データの保存形式は、第１章「提出書類一覧」のファイル形式（「*.xlsx」及び「*.pdf（WordはPDFに変換する）」）とし、Excelデータについては、計算式（関数）を含むデータとすること。
(4) 併せて各様式・添付資料を全てPDF形式で保存し、添付すること。なお、テキストが読み取れる形式で提出すること。

2

[bookmark: _Toc236908872][bookmark: _Toc237512828]（様式１－１）募集要項等に関する質問書

募集要項等に関する質問書

※Excelファイルを利用し提出すること。



[bookmark: _Toc213775445][bookmark: _Toc215161925][bookmark: _Toc235692303][bookmark: _Toc236908873][bookmark: _Toc237512829]（様式１－２）募集要項等に関する説明会及び現地見学会参加申込書

募集要項等に関する説明会及び現地見学会参加申込書

※Excelファイルを利用し提出すること。



[bookmark: _Toc213775446][bookmark: _Toc215161926][bookmark: _Toc235692304][bookmark: _Toc236908874][bookmark: _Toc237512830]（様式１－３）配付資料に関する誓約書
令和　年　月　日

配付資料に関する誓約書

八尾市長　山本　桂右　様

	〔代表企業〕
	

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	

	担当者氏名
	
	印




配付資料並びに記載内容については、下記目的以外に使用しません。

	番号
	資料名称

	要求水準書配付資料１
	主屋等　平面図・断面図・立面図　CADデータ



使用目的：木村家住宅整備活用事業に関する提案審査書類作成のため



（様式２－１）参加表明書
令和　年　月　日

参加表明書

八尾市長　山本　桂右　様

	〔代表企業〕
	

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	
	印




令和８年11月４日に募集要項等が公表された「木村家住宅整備活用事業」に係る公募型プロポーザルへの参加について、参加資格を証する書類を添えて申請いたします。
なお、以下の構成企業は、募集要項第３章　２．「応募者等の備えるべき参加資格要件」に掲げられている事項を満たしていること、並びに、この申請書及び添付書類の全ての記載事項が事実と相違ないことを誓約します。また、事実と相違することが判明した場合は、本事業に関して市が行う一切の措置について、異議申立てを行いません。
参加資格要件等の確認のため、市が八尾警察署等の関係機関に照会することについて、承諾いたします。

	通番
	構成 
※１
	役割 
※２
	商号又は名称

	１
	代表企業
	運営
	

	２
	構成企業
	運営
	

	３
	協力企業
	維持管理
	

	４
	
	
	

	５
	
	
	

	６
	
	
	

	７
	
	
	

	８
	
	
	

	９
	
	
	

	10
	
	
	


※１　複数の法人から構成される場合は「代表企業」を明記すること。SPCを設立する場合は、「構成企業」又は「協力企業」のいずれかを記入すること。SPCを設立しない場合は、代表企業以外を空欄とする。
※２　「運営」「維持管理」「その他」のいずれかを記入すること。
※３　記入欄が足りない場合は、追加すること。
※４　複数枚にまたがる場合は、袋綴じした上で提出すること。

[bookmark: _Toc215136993][bookmark: _Toc235692305][bookmark: _Toc236908875][bookmark: _Toc237512831]（様式２－２）[1/2] 応募者等構成表
令和　年　月　日

応募者等構成表

	代表企業

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	
	印

	担当者
	氏名
	

	
	所属
	

	
	所在地又は住所
	

	
	電話／FAX
	

	
	電子メールアドレス
	




※１　応募者等が複数の法人から構成される場合は代表企業を明記すること。応募者等が単独の法人の場合は、空欄とする。
※２　代表企業は、各業務欄にも省略せず記入すること。


[bookmark: _Toc215136994][bookmark: _Toc235692306][bookmark: _Toc236908876][bookmark: _Toc237512832]（様式２－２）[2/2] 応募者等構成表
	運営にあたる者

	構成区分 ※１
	構成企業　　・　　協力企業

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	
	印

	担当者
	氏名
	

	
	所属
	

	
	所在地又は住所
	

	
	電話／FAX
	

	
	電子メールアドレス
	

	担当する業務内容
	



	維持管理にあたる者

	構成区分 ※１
	構成企業　　・　　協力企業

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	
	印

	担当者
	氏名
	

	
	所属
	

	
	所在地又は住所
	

	
	電話／FAX
	

	
	電子メールアドレス
	

	担当する業務内容
	



	その他の業務にあたる者

	構成区分 ※１
	構成企業　　・　　協力企業

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	
	印

	担当者
	氏名
	

	
	所属
	

	
	所在地又は住所
	

	
	電話／FAX
	

	
	電子メールアドレス
	

	担当する業務内容
	


※１　SPCを設立する場合は、「構成企業」又は「協力企業」いずれかを記入すること。
※２　１者が複数の業務を兼任する場合にも省略はせず各業務の欄に記入すること。
※３　記入欄が足りない場合は、本様式に準じて作成・追加すること。


[bookmark: _Toc213775451][bookmark: _Toc215161931][bookmark: _Toc235692309][bookmark: _Toc236908877][bookmark: _Toc237512833]（様式２－３）委任状（代表企業）
令和　年　月　日

委　任　状（代表企業）

八尾市長　山本　桂右　様

	委任者〔構成企業又は協力企業〕

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	
	印




私は、応募者等の代表企業代表者を代理人と定め、参加表明書の提出日からSPCを設立する日（SPCを設立しない場合は実施契約締結日）まで、下記事業に係る八尾市との契約等について、次の権限を委任します。

	受任者〔代表企業〕
	

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	
	印



１．委任事項
（１）下記事業に関する参加表明について
（２）下記事業に関する参加資格審査申請について
（３）下記事業に関する参加辞退について
（４）下記事業に関する見積及び提案について
（５）下記事業に関する契約に関することについて

２．事業名
木村家住宅整備活用事業


※　応募者等が複数の企業から構成される場合、この委任状は構成企業又は協力企業から代表企業へ権限を委任する際に用いること。
※　応募者等の各企業ごとに、全ての企業が提出すること。



[bookmark: _Toc215137003][bookmark: _Toc235692316][bookmark: _Toc236908878][bookmark: _Toc237512834]（様式２－４）参加資格審査申請書（運営業務にあたる者）
参加資格審査申請書（運営業務にあたる者）

	商号又は名称
	

	構成企業又は協力企業の別※２
	・構成企業　　・協力企業　[いずれかを記載]


※１　運営業務にあたる者は、それぞれが個別に本様式を作成すること。
※２　SPCを設立する場合は、「構成企業」又は「協力企業」いずれかを記入すること。

	法人設立年月日※３
	　　　年　　月　　日

	募集要項の第３章２（３）アに示す必要な資格や免許等※４
	


※３　法人設立年月日は、創業又は会社設立の年月日とすること。
※４　特に必要ない場合は、空欄でも可。

■添付書類
	添付書類
	応募者等
確認

	共通
	１
	商業登記履歴事項全部証明書（※現在事項全部証明は不可）（原本）
	

	
	２
	定款（写し）
	

	
	３
	企業単体の財務諸表等（直近３期分）（写し）
	

	
	４
	連結決算の財務諸表等（直近３期分。ただし連結対象がある場合）（写し）
	

	
	５
	事業計画書及び収支予算書（参加表明書提出日に属する事業年度分）（写し）
	

	
	６
	法人の概要（原本又は写し）
	

	
	７
	納税証明書（原本）
	

	個別
	８
	必要な資格や免許等（写し）
	


※５　添付書類の詳細は第２章２．（１）「参加資格書類」を必ず参照すること。
※６　必要書類が揃っていることを確認した上で、「応募者等確認」欄に「○」をつけること。

[bookmark: _Toc236908879][bookmark: _Toc237512835]（様式２－５）参加資格審査申請書（維持管理業務にあたる者）
参加資格審査申請書（維持管理業務にあたる者）

	商号又は名称
	

	構成企業又は協力企業の別※２
	・構成企業　　・協力企業　[いずれかを記載]


※１　維持管理業務にあたる者は、それぞれが個別に本様式を作成すること。
※２　SPCを設立する場合は、「構成企業」又は「協力企業」いずれかを記入すること。

	法人設立年月日※３
	　　　年　　月　　日

	募集要項の第３章２（３）イに示す必要な資格や免許等※４
	


※３　法人設立年月日は、創業又は会社設立の年月日とすること。
※４　特に必要ない場合は、空欄でも可。

■添付書類
	添付書類
	応募者等
確認

	共通
	１
	商業登記履歴事項全部証明書（※現在事項全部証明は不可）（原本）
	

	
	２
	定款（写し）
	

	
	３
	企業単体の財務諸表等（直近３期分）（写し）
	

	
	４
	連結決算の財務諸表等（直近３期分。ただし連結対象がある場合）（写し）
	

	
	５
	事業計画書及び収支予算書（参加表明書提出日に属する事業年度分）（写し）
	

	
	６
	法人の概要（原本又は写し）
	

	
	７
	納税証明書（原本）
	

	個別
	８
	必要な資格や免許等（写し）
	


※５　添付書類の詳細は第２章２．（１）「参加資格書類」を必ず参照すること。
※６　必要書類が揃っていることを確認した上で、「応募者等確認」欄に「○」をつけること。

[bookmark: _Toc236908880][bookmark: _Toc237512836]（様式２－６）参加資格審査申請書（その他の業務にあたる者）
参加資格審査申請書（その他の業務にあたる者）

	商号又は名称
	

	構成企業又は協力企業の別※２
	・構成企業　　・協力企業　[いずれかを記載]


※１　その他の業務にあたる者は、それぞれが個別に本様式を作成すること。
※２　SPCを設立する場合は、「構成企業」又は「協力企業」いずれかを記入すること。

	法人設立年月日
	　　　年　　月　　日


※３　法人設立年月日は、創業又は会社設立の年月日とすること。

■添付書類
	添付書類
	応募者等
確認

	共通
	１
	商業登記履歴事項全部証明書（※現在事項全部証明は不可）（原本）
	

	
	２
	定款（写し）
	

	
	３
	企業単体の財務諸表等（直近３期分）（写し）
	

	
	４
	連結決算の財務諸表等（直近３期分。ただし連結対象がある場合）（写し）
	

	
	５
	事業計画書及び収支予算書（参加表明書提出日に属する事業年度分）（写し）
	

	
	６
	法人の概要（原本又は写し）
	

	
	７
	納税証明書（原本）
	

	個別
	８
	必要な資格や免許等（写し）
	


※４　添付書類の詳細は第２章２．（１）「参加資格書類」を必ず参照すること。
※５　必要書類が揃っていることを確認した上で、「応募者等確認」欄に「○」をつけること。


[bookmark: _Toc235692322][bookmark: _Toc236908882][bookmark: _Toc237512838]（様式２－７）辞退届
令和　年　月　日

辞退届

八尾市長　山本　桂右　様

	応募者等番号
	

	〔代表企業〕
	

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	
	印




令和８年11月４日に募集要項等が公表された「木村家住宅整備活用事業」に係る公募型プロポーザルについて、参加資格書類を提出しましたが、都合により応募を辞退します。

理由：


（様式３－１）官民対話参加申込書

官民対話参加申込書

※Excelファイルを利用し提出すること。


（様式３－２）官民対話議題内容申請書

官民対話議題内容申請書

※Excelファイルを利用し提出すること。


（様式３－３）官民対話参加者名簿

官民対話参加者名簿

※Excelファイルを利用し提出すること。


[bookmark: _Toc213775465][bookmark: _Toc215161945][bookmark: _Toc235692323][bookmark: _Toc236908883][bookmark: _Toc237512839]（様式３－４）官民対話議事録
令和　年　月　日

官民対話議事録

	日　　　時
	令和　年　月　日（　）　：　　～　　：　

	応募者等番号
	

	〔代表企業〕
商号又は名称
	

	No
	事業者
	市

	１
	議　　題
	


	
	議題内容
	

	
	対話内容
	




	

	
	公表可否
希望
	可・否
	

	２
	議　　題
	

	
	議題内容
	

	
	対話内容
	




	

	
	公表可否
希望
	可・否
	

	３
	議　　題
	

	
	議題内容
	

	
	対話内容
	




	

	
	公表可否
希望
	可・否
	



※１　記入欄が足りない場合は、必要に応じて追加すること。
※２　各対話内容に関して、公表の可否についての希望を記載すること。

（様式４－１）提案書類提出届
令和　年　月　日

提案書類提出届

八尾市長　山本　桂右　様

	応募者等番号
	

	〔代表企業〕
	

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	
	印



令和８年11月４日に募集要項等が公表された「木村家住宅整備活用事業」の公募型プロポーザルに係る提案書類を提出します。
なお、提案書類の一式は、「木村家住宅整備活用事業　募集要項」に規定された内容及び「木村家住宅整備活用事業　要求水準書」に規定された要求水準と同等又はそれ以上の水準であることを誓約します。



	連絡責任者の
役職・氏名
	

	部署
	

	住所
	

	電話番号
	

	FAX番号
	

	電子メールアドレス
	





[bookmark: _Toc213775466][bookmark: _Toc215161946][bookmark: _Toc235692324][bookmark: _Toc236908884][bookmark: _Toc237512840]（様式４－２）提案書類確認書
令和　年　月　日

提案書類確認書

	応募者等番号
	

	〔代表企業〕
	

	商号又は名称
	



	必要書類
	サイズ
	部数
	応募者等
確認

	（１）提案全般に関する提出書類
提案書類提出届（様式４－１）
提案書類確認書（様式４－２）
基礎審査チェックリスト（様式４－３）
企業名対応表（様式４－４）
	A４
ファイル
	１
正に綴じ込み
	

	（２）価格提案書
提案価格見積書（様式５－１）
運営権対価提案書（様式５－２）
収益還元提案書（様式５－３）
	
	１
正に綴じ込み
	

	（３）提案内容に関する提出書類
	
	
	

	①（様式６－０～６－５）
②（様式７－０～７－７）
③（様式８－０～８－５）
	
	正１
副15
	

	（４）提案内容に関する提出書類の電子データ
	DVD-R
	１
	


※１　必要書類・部数が揃っていることを確認した上で、「応募者等確認」欄に「○」をつけること。


[bookmark: _Toc235692326][bookmark: _Toc236908886][bookmark: _Toc237512842][bookmark: _Toc213775467][bookmark: _Toc215161947]（様式４－３）基礎審査チェックリスト

基礎審査チェックリスト

※Excelファイルを利用し提出すること。


[bookmark: _Toc213775470][bookmark: _Toc215161950][bookmark: _Toc235692327][bookmark: _Toc236908887][bookmark: _Toc237512843]（様式４－４）企業名対応表

企業名対応表

	通番
	構成企業又は
協力企業 ※１
	商号又は名称
	提案書記載名

	1
	代表企業
	
	（例）運営企業A

	2
	構成企業
	
	

	3
	協力企業
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	



※１　「代表企業」を記入すること。また、SPCを設立する場合は、「構成企業」又は「協力企業」のいずれかを記入すること。
※２　記入欄が足りない場合は、追加すること。


[bookmark: _Toc235692328][bookmark: _Toc236908888][bookmark: _Toc237512844]（様式５－１）提案価格見積書
令和　年　月　日

提　案　価　格　見　積　書

八尾市長　山本　桂右　様

	応募者等番号
	

	〔代表企業〕
	

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	
	印




	事業名称
	木村家住宅整備活用事業

	事業場所
	八尾市東本町二丁目47番７他

	見積金額
	

	千

	百

	十

	万

	千

	百

	十

	円



〔注意〕１　見積金額には消費税込みの金額を記入すること。
２　金額は１枠に１字ずつアラビア数字で記入し、金額の前に￥をつけること。
３　金額は訂正しないこと。



見積金額の内訳
	開業準備業務費…①
	￥○○－

	運営業務費…②
	￥○○－

	合計（①＋②）
	￥○○－


〔注意〕１　①は、様式７－２の「展示・活用業務に係る準備業務費（１）①ア．（税込）」と整合させること。
２　②は、様式７－３の「展示・活用業務費（１）②（税込）」と整合させること。





[bookmark: _Toc236908889][bookmark: _Toc237512845][bookmark: _Toc213775471][bookmark: _Toc215161951][bookmark: _Toc235692329]（様式５－２）運営権対価提案書
令和　年　月　日

運　営　権　対　価　提　案　書

八尾市長　山本　桂右　様

	応募者等番号
	

	〔代表企業〕
	

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	
	印




	事業名称
	木村家住宅整備活用事業

	事業場所
	八尾市東本町二丁目47番７他

	提案する運営権対価の額
	

	千

	百

	十

	万

	千

	百

	十

	円



〔注意〕１　提案する運営権対価の額には消費税込みの金額を記入すること。
２　提案する運営権対価の額には事業期間の総額を記入すること。
３　金額は１枠に１字ずつアラビア数字で記入し、金額の前に￥をつけること。
４　金額は訂正しないこと。






[bookmark: _Toc236908890][bookmark: _Toc237512846]（様式５－３）収益還元提案書
令和　年　月　日

収　益　還　元　提　案　書

八尾市長　山本　桂右　様

	応募者等番号
	

	〔代表企業〕
	

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	
	印




	事業名称
	木村家住宅整備活用事業

	事業場所
	八尾市東本町二丁目47番７他

	収益に対して乗ずる一定の割合
	
	％


〔注意〕１　収益に対して乗ずる一定の割合には、アラビア数字で記入し、単位は％とすること。
２　一定の割合は訂正しないこと。






[bookmark: _Toc236908891][bookmark: _Toc237512847]（様式６－０）提案内容に係る提出書類基準①









提案内容に関する提出書類
基準①




















	正本※

	（代表企業名）※



※副本の場合は、「正本」に「副本○／15」を、「代表企業名」に「応募者等番号」を記載すること。


[bookmark: _Toc213775472][bookmark: _Toc215161952][bookmark: _Toc235692330][bookmark: _Toc236908892][bookmark: _Toc237512848]（様式６－１）基本方針
	（１）基本方針




記載要領（提案書作成にあたり、本記載要領は消去すること。）

※　「優先交渉権者決定基準」別紙に示す以下の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載すること。
	（１）基本方針
	・市や本施設を取り巻く環境や本事業の目的を理解し、不易流行を実現するための明確な基本方針が提案されているか。
・本事業の目的を踏まえ、木村家住宅が果たすべき役割や将来像が明確に示されているか。






[bookmark: _Toc236908893][bookmark: _Toc237512849]（様式６－２）業務実施体制
	（２）業務実施体制




記載要領（提案書作成にあたり、本記載要領は消去すること。）

※　「優先交渉権者決定基準」別紙に示す以下の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載すること。
	（２）業務実施体制
	・木村家住宅を運営する上で必要な実績を有しているか。
・業務遂行に十分な人員の配置計画（責任者・有資格者の配置を含む。）であり、かつ職員の研修等の資質向上に関する提案がされているか。
・市との連携、報告及び連絡が適切かつ確実に実施されるための有効な取組方針及び具体的な実施体制が提案されているか。



※　類似実績等を記載すること。

※　統括責任者を含め各責任者や必要となる人員等業務実施体制について、表等を用いて記載すること。


[bookmark: _Toc236908894][bookmark: _Toc237512850]（様式６－３）運営計画
	（３）運営計画




記載要領（提案書作成にあたり、本記載要領は消去すること。）

※　「優先交渉権者決定基準」別紙に示す以下の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載すること。
	（３）運営計画
	・ターゲット層が明確であり、その誘客・利用促進方策が具体的に提案されているか。
・多様な利用者の来訪が期待できる提案がされているか。
・リピーターの獲得や継続的な来訪につながる具体的な提案がされているか。
・施設を活かした来訪者の滞在促進につながる方策が提案されているか。



※　木村家住宅において実施する民間収益事業の内容や、その他各業務内容を明らかにした上で、上記視点を踏まえて記載すること。

※　各年度の想定する利用者数（カウントする利用者の範囲、カウント方法等を含む）を記載すること。

※　提案する業務内容に応じて、利用料金体系（利用区分、単価等）を記載すること。

※　開館時間及び休館日を記載すること。

※　ホームページ及びSNS等の運用、情報発信等の計画を記載すること。





[bookmark: _Toc236908895][bookmark: _Toc237512851]（様式６－４）活用計画
	（４）活用計画




記載要領（提案書作成にあたり、本記載要領は消去すること。）

※　「優先交渉権者決定基準」別紙に示す以下の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載すること。
	（４）活用計画
	・主屋、茶室、庭園、別棟等の各施設の役割分担が明確であり、施設全体として一体的かつ効果的な活用が図られる提案がされているか。
・文化財としての価値を保全した上で、木村家住宅の付加価値を高められるような提案がされているか。
・木村家住宅の歴史的価値や景観特性を踏まえ、施設として統一感のある外観・空間形成が図られる別棟の施設計画案が提案されているか。



※　（３）「運営計画」を踏まえ、木村家住宅の主屋等及び別棟の活用内容を具体的に記載すること。



[bookmark: _Toc235692349][bookmark: _Toc236908896][bookmark: _Toc237512852]（様式６－５）活用イメージ
活用イメージ






記載要領（提案書作成にあたり、本記載要領は消去すること。）

※１　A３サイズ（横使い横書き）で任意に作成し提出すること。

※２　募集要項等を踏まえて、以下の内容は必ず記載すること。
・要求水準書第１章４．「事業概要」を踏まえ、主屋等の各室や別棟の役割分担や活用内容を明らかにし、一体的かつ効果的な活用イメージを記載すること。イメージパース（外観又は内観）又は図面（平面図又は立面図）等を用いて記載することも可。
・活用にあたり整備する「別棟の整備計画（位置、面積、階数、諸室、外装・内装、必要な設備等）及びその活用方法」「外構の配置計画（市が配置を必須とする駐車場、駐輪場及びシェアサイクル等を含み、事業者が提案する機能を含む）及びその活用方法」を記載すること。




[bookmark: _Toc236908897][bookmark: _Toc237512853]（様式７－０）提案内容に係る提出書類基準②









提案内容に関する提出書類
基準②



















	正本※

	（代表企業名）※



※副本の場合は、「正本」に「副本○／15」を、「代表企業名」に「応募者等番号」を記載すること。


[bookmark: _Toc235692344][bookmark: _Toc236908899][bookmark: _Toc237512855]（様式７－１）長期収支計画書

長期収支計画書

※Excelファイルを利用し提出すること。

※　「優先交渉権者決定基準」別紙に示す以下の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載すること。（様式７－２、７－３、７－４に共通）
	（１）運営経費の妥当性
	・過小又は過大な見積りがなく、積算根拠や利用者需要予測の根拠が妥当か。
・活用計画との整合性が図られた収支計画となっているか。







[bookmark: _Toc236908900][bookmark: _Toc237512856]（様式７－２）開業準備業務費内訳書

開業準備業務費内訳書

※Excelファイルを利用し提出すること。


[bookmark: _Toc236908901][bookmark: _Toc237512857]（様式７－３）運営業務に係る収支内訳書

運営業務に係る収支内訳書

※Excelファイルを利用し提出すること。


[bookmark: _Toc236908902][bookmark: _Toc237512858]（様式７－４）維持管理業務費内訳書

維持管理業務費内訳書

※Excelファイルを利用し提出すること。


[bookmark: _Toc236908903][bookmark: _Toc237512859]（様式７－５）運営継続性
	（２）運営継続性




記載要領（提案書作成にあたり、本記載要領は消去すること。）

※　「優先交渉権者決定基準」別紙に示す以下の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載すること。
	（２）運営継続性
	・安定的かつ持続可能な経営に関する提案がされているか。
・持続的な事業構造の構築により収益化が図られ、安定した施設運営を果たせるか。



※　事業期間にわたり、安定的かつ持続可能な運営を実施するにあたり、その具体的な方策や工夫を記載すること。



[bookmark: _Toc236908904][bookmark: _Toc237512860]（様式７－６）リスク管理
	（３）リスク管理




記載要領（提案書作成にあたり、本記載要領は消去すること。）

※　「優先交渉権者決定基準」別紙に示す以下の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載すること。
	（３）リスク管理
	・想定される経営リスクや市場環境の変化に対応するための適切なリスク管理及び対応方策が提案されているか。
・リスクが顕在化した場合について、事業継続のための具体的な対策が計画されているか。



※　事業期間にわたり、想定されるリスクを抽出し、そのリスクが顕在化した場合、それに対する対応策を記載すること。

※　要求水準書第１章６．（６）「保険」を踏まえ、リスクに対して保険に加入する場合は、加入する保険の内容（名称、内容、付保条件等）を具体的に記載すること。



（様式７－７）利用者等の安全確保
	（４）利用者等の安全確保




記載要領（提案書作成にあたり、本記載要領は消去すること。）

※　「優先交渉権者決定基準」別紙に示す以下の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載すること。
	（４）利用者等の安全確保
	・木村家住宅全体の回遊性や利便性、安全性に配慮した効果的な動線計画となっているか。
・建物、設備等の定期点検・保守業務の考え方や、緊急時の対応について具体的な提案がされているか。
・利用者や近隣に配慮した駐車場や駐輪場の管理方法が提案されているか。



※　駐車場の運営方法及び駐車場運営に伴う利用料金の収受の有無について、記載すること。




[bookmark: _Toc236908905][bookmark: _Toc237512861]（様式８－０）提案内容に係る提出書類基準③









提案内容に関する提出書類
基準③




















	正本※

	（代表企業名）※



※副本の場合は、「正本」に「副本○／15」を、「代表企業名」に「応募者等番号」を記載すること。


[bookmark: _Toc236908906][bookmark: _Toc237512862]（様式８－１）設計等支援
	（１）設計等支援




記載要領（提案書作成にあたり、本記載要領は消去すること。）

※　「優先交渉権者決定基準」別紙に示す以下の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載すること。
	（１）設計等支援
	・提案を実現するため、設計段階において「建物の配置」「建物内の配置（レイアウト）」「建物内の内装」「事業者が調達する備品等の配置及び設備容量」等に関して反映すべき重要なポイントが提案されているか。
・活用計画の効果を最大限発揮するための市や設計者との具体的な協議・調整方法について提案がされているか。



※　市が実施する設計等を支援するにあたり、運営・維持管理を実施する上で重要と考える又は注意すべきポイント等を記載すること。



[bookmark: _Toc236908907][bookmark: _Toc237512863]（様式８－２）開業運営準備・広報等
	（２）開業運営準備・広報等




記載要領（提案書作成にあたり、本記載要領は消去すること。）

※　「優先交渉権者決定基準」別紙に示す以下の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載すること。
	（２）開業運営準備・広報等
	・開業日から業務を円滑に行うことができる運営準備や従業員の雇用・教育等を行う計画となっているか。
・施設の認知度や注目度の向上を目的としたSNS等による事前広報や、市民や関係機関を対象とした機運醸成に関する方策が具体的に提案されているか。



※　開業準備期間を明らかにし、運営・維持管理開始日及び運営業務期間を記載すること。

※　開業準備期間中に実施する業務内容（広報活動やホームページ及びSNS等の開設等）及びそのスケジュールを具体的に記載すること。



[bookmark: _Toc236908908][bookmark: _Toc237512864]（様式８－３）文化財の保存と活用
	（３）文化財の保存と活用




記載要領（提案書作成にあたり、本記載要領は消去すること。）

※　「優先交渉権者決定基準」別紙に示す以下の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載すること。
	（３）文化財の保存と活用
	・利用者が、建築物そのものだけでなく、木村家住宅において受け継がれてきた歴史・文化・精神を理解し、体感できるような工夫がされているか。
・河内木綿等の地域の歴史を理解した上で、それらを次世代へ継承することができる活用提案がされているか。
・展示・活用業務を通して、所蔵品等の展示だけではなく、郷土や地域の歴史への興味を高める講座や参加型のイベント等の具体的な提案がされているか。



※　事業全体を通して、木村家住宅において受け継がれてきた歴史・文化・精神を理解し、体感できる具体的な工夫を記載すること。

※　展示・活用業務について、具体的な実施内容を記載すること。




[bookmark: _Toc236908909][bookmark: _Toc237512865]（様式８－４）地域魅力向上
	（４）地域魅力向上




記載要領（提案書作成にあたり、本記載要領は消去すること。）

※　「優先交渉権者決定基準」別紙に示す以下の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載すること。
	（４）地域魅力向上
	・木村家住宅を核として周辺地域への回遊促進や市の魅力向上が期待できる提案がされているか。
・継続的な賑わい創出が期待できる地域との協働や連携に関する仕組みが提案されているか。







[bookmark: _Toc236908910][bookmark: _Toc237512866]（様式８－５）地域経済への配慮
	（５）地域経済への配慮




記載要領（提案書作成にあたり、本記載要領は消去すること。）

※　「優先交渉権者決定基準」別紙に示す以下の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載すること。
	（５）地域経済への配慮
	・地元企業との協働や地元人材の雇用、地元資材調達等、地域経済の活性化等に考慮した具体的な提案がされているか。
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