＜参考例＞※事情に応じてご修正ください。
　　年　月　日
八尾市長　様
法人名　　　　　　　　
　　　　　　　代表者職名　　　　　　

遅延理由書

　この度、○○（届け出の名前）の提出につきまして、以下理由により、遅延いたしましたことをお詫びいたします。
　今後、このようなことがないよう注意いたします。

【理由】
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