特定教育・保育施設変更届提出書類一覧

確認変更届出書（様式第３号）の他、変更する事項にあわせて添付書類を付けて届出してください。
	変更する事項
	添付書類
	届出時期
	留意点

	１ 施設（事業所）の名称
	□付表（当該施設の種類のもの）【注1】

□理事会の議事録の写し

□運営規程
	変　　更　　後　　十　　日　　以　　内　　に　　提　　出　
	

	２ 施設（事業所）の所在地
	□付表（当該施設の種類のもの）【注1】

□運営規程
	
	所在地の変更が建替等によるものについては、「７ 施設の建物の構造概要及び平面図並びに設備の概要」の届出も併せて必要となります。


	３ 申請者（設置者）の名称
	□付表（当該施設の種類のもの）【注1】

□設置者の定款又は寄附行為及びその登記事項証明書【注2】
	
	運営規程に、申請者名又は法人所在地が記載されている場合には、運営規程の変更も必要となります。

	４ 申請者（設置者）の主たる事務所の所在地
	□付表（当該施設の種類のもの）【注1】

□設置者の定款又は寄附行為及びその登記事項証明書【注2】
	
	

	５ 申請者（代表者）の氏名、生年月日、住所及び職名
	□子ども・子育て支援法第40条第２項に規定する申請を行うことができない者に該当しない旨の誓約書（別添3-1）

□理事会の議事録の写し又は辞令等の写し

□役員一覧表（（別添4）
	
	

	11　役員の氏名、生年月日及び住所
	
	
	

	６ 定款又は寄附行為及びその登記事項証明書
	□付表（当該施設の種類のもの）【注1】

□設置者の定款又は寄附行為及びその登記事項証明書【注2】
	
	当該確認に係る事業に関する場合にのみ必要となります。

	７ 施設の建物の構造概要及び平面図並びに設備の概要
	□付表（施設種類にあわせたもの）【注1】

□施設の位置図及び平面図（各室用途、面積及び定員を明示しているもの）
	
	

	８ 施設（事業所）の管理者の氏名、生年月日及び住所
	□付表（当該施設の種類のもの）【注1】

□理事会の議事録の写し又は辞令等の写し

□園長・施設長・認定こども園の長の経歴書（別添1-1様式）


	
	※所長設置加算を算定している施設（事業所）は、「10給付費の請求に関する事項」の届出も必要となります。

※9-1職員の職種・員数、職務の内容の届出も必要になります。

	９ 運営規程
	
	

	
	1 職員の職種・員数、職務の内容
	□付表（当該施設の種類のもの）【注1】

□職員体制一覧表及び学級編成表（別添2-1）
	
	保育士の軽微な増減等については、随時の届出をしていただく必要はありません。【注3】

	
	2 提供を行う日及び時間、提供を行わない日
	□付表（当該施設の種類のもの）【注1】

□運営規程
	
	

	
	3 利用者から徴収する費用の額
	□付表（当該施設の種類のもの）【注1】

□運営規程
	
	

	
	4 利用にあたっての留意事項（選考方法）
	□付表（当該施設の種類のもの）【注1】

□運営規程

□選考する基準を示すもの（1号認定児童にかかるもの）
	
	

	
	5 調理業務委託
	□付表（当該施設の種類のもの）【注1】

□調理業務受託業者との契約書（要原本証明）

□職員体制一覧表及び学級編制表（別添2-1）
	
	新たに委託する場合、又は変更する場合に必要となります。

	
	6 その他運営に関する重要事項
	□付表（当該施設の種類のもの）【注1】

□運営規程

□その他運営に関する重要事項に関する書類

例）事故防止マニュアル・個人情報保護規程等
	
	随時の届出をしていただく必要はありません。【注3】

	10 給付費の請求に関する事項
	□付表（当該施設の種類のもの）【注1】

□公定価格加算・調整項目明細書

□加算に応じて必要となる資料
	
	


【注1】　付表は、付表に変更がある場合に、変更がある箇所のみ記載して提出してください。
【注2】　登記事項証明書については、原本又は写しを提出してください。

【注3】　他に運営規程を改正する必要が生じた際に併せて届出をしてください。
【注4】　利用定員を変更する場合には、事前に利用定員の変更にかかる協議を経る必要があります。また、利用定員の増加の
場合には変更届ではなく、変更申請書の提出が必要になります。減少の場合は、利用定員減少届出書の提出が必要となります。
【注5】　募集にかかる事項（利用定員や利用者から徴収する費用の額）を変更する場合には、変更が予定される年度の前年度
の6月末までにご相談ください。

