
案件名称 やお市政だより巻頭特集制作支援業務 令和5年9月14日 回答

管理番号 質問内容 回答内容

1
企画提案書の製作にあたり、Ａ４の縦、横のどちらかの指定はご

ざいますでしょうか。

表紙、特集共に縦を想定しています。

現在発行している市政だよりをご参照ください。

2 統括責任者は社員を想定されていますでしょうか。 お見込みのとおりです。

3
打合せは市役所とありますが、オンラインでの開催も可能でしょ

うか。
可能です。

4 色校用のデータ納品は出稿日でよろしいでしょうか。 お見込みのとおり出稿日（仕様書６ページに記載のある25日目）となります。

5 入稿するデータ形式はＰＤＦ／Ｘ－４で問題ないでしょうか。 問題ございません。

6

特集取材先など相手先が決まったのち市から取材者への打診や取

材日の調整などおこなっていただけるのでしょうか。

また、市が担う想定の範囲も教示ください。

取材者への打診や取材日の調整等は、原則すべて受注者が行うこととなります。

本市は必要に応じて取材や写真撮影の同行は行います。

7
特集のラフ案作成にあたり、市からテーマや提案用原稿等、提供

はいただけるのでしょうか。

本プロポーザルの企画提案作品のテーマは、【様式５】企画提案書記載のとおり

です。令和６年３月号で巻頭特集をリニューアルした場合を想定したテーマ「巻

頭特集リニューアル」及び提案者が設定した自由テーマでの提案の２案を求めて

います。また、提案用原稿等の提供はありません。

8
特集に使用する写真で市にあるものは支給していただけるので

しょうか。

本プロポーザルについて、【様式５】企画提案書記載のとおりホームページから

使用可です。

受注後については、提供できる写真は提供いたします。

9

内容についての記事や画像のデータをご提供して頂けますでしょ

うか。

またはテーマとして「巻頭特集リニューアル」と定められてお

り、データ提供はないということでしょうか。

令和６年３月号で巻頭特集をリニューアルした場合を想定したテーマ「巻頭特集

リニューアル」及び提案者が設定した自由テーマでの提案の２案を求めていま

す。本プロポーザルについて、記事やデータの提供はありません。

画像については、【様式５】企画提案書記載のとおりホームページから使用可と

しております。

10
データ提供があった場合、その提供された記事など、意味が変わ

らない程度のリライトは可能でしょうか
本プロポーザルについて、記事やデータの提供はありません。

11

【様式⑤－４．３（ウ）】で「特集３～５は２色」とあります

が、過去号を拝見したところ写真やイラストは４色で掲載されて

おります。

今回、写真など全て２色でのご提案ということでしょうか。

またその場合、使用インキの指定はありますか（例：Ｋ＋Ｃのみ

など）

【様式５】企画提案書４.３（ウ）記載のとおりです。使用インキについて、カ

ラーはCMYKの４色。２色はCKです。

（参考）ホームページの市政だよりについて、特集のみ４色カラーにて公開して

います。紙発行分については、表紙と特集１ページ目のみカラーとなっている。

12

文言の表記ルールについて、なにか決まりがありますか。

あれば、ルールが記載された一覧表などをご提供して頂けますで

しょうか。

仕様書５.（２）記載のとおりです。



13

【募集要項＿１４】契約条件等について （３）再委託について

【仕様書＿５】業務内容 （２）巻頭特集の企画

取材は、弊社と取引のあるフリーランスの記者への再委託が可能

でしょうか。

募集要領、仕様書等記載の条件を満たしている必要があります。

再委託については、契約書において以下の記載を想定しています。

「受注者は、この契約に定める業務の全部又は一部を第三者に委任し、又は請け

負わせてはならない。ただし、業務全体に大きな影響を及ぼさない一部の業務に

ついて、あらかじめ発注者の文書による承諾を得たときはこの限りでない。」

14

現在モリサワフォントの契約がなく、受託した場合契約しようと

思うのですが、提案作品からモリサワフォントで制作する必要は

ありますでしょうか。

モリサワフォントの契約がない場合は、本プロポーザルにて使用する必要はあり

ません。受注後は、UDフォントが必要となります。

15

提案作品について、テーマや何月号を想定というようなお題的な

ものはないのでしょうか。

仕様書には実制作は、担当課から原稿支給とあるので、今回もな

いのかという確認です。

また、原稿や写真などの支給データについてもなしということで

しょうか。

表紙案についても自由に提案していいということでしょうか。

本プロポーザルの企画提案作品のテーマは、【様式５】企画提案書記載のとおり

です。令和６年３月号で巻頭特集をリニューアルした場合を想定したテーマ「巻

頭特集リニューアル」及び提案者が設定した自由テーマでの提案の２案を求めて

います。また、原稿や写真等の提供はありません。

表紙について、【様式５】企画提案書４.（ア）記載のとおりです。

16

市政だより「やお」のタイトルロゴは現在使ってるものを使用さ

れる予定でしょうか

こちらも新しいデザインをご提案してもいいのでしょうか。

提案を求めます。ただし、タイトルは「やお市政だより」とします。

17

企画提案作品につきまして、巻頭特集の提案は、1案（巻頭特集

リニューアル）を４ページ、残り1案を４ページ作成する認識で

よろしいでしょうか。また、表紙は複数案提案することは可能で

しょうか。

お見込みのとおりです。

表紙は複数案提案可能です。

18
提案時、特集3~5ページはカラーまたは2色どちらでの提案がよろ

しいでしょうか？
３～５ページはCKの２色で提案願います。

19 取材、撮影は毎号実施でしょうか。 特集記事の内容により必要となります。

20

作成環境について

・InDesignで誌面ベース（ヘッダーフッター）を作成し、そこに

Illustratorで作成した中央デザインを貼り付ける方式

・誌面デザインを全てInDesignで作成し、一部パーツのみ

IllustratorやPhotoshopを使用する方式

以上2つの方式で問題ある方はございますか。

（どちらの方式でも、編集可能なPDFを作成可能。印刷結果も同

じものとなります。）

「InDesignで誌面ベース（ヘッダーフッター）を作成し、そこにIllustratorで作

成した中央デザインを貼り付ける方式」について、使用できません。


